Администрация Троицкого сельсовета

Троицкого района Алтайского края

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

27.12.2021                                                                                                     № 115-р
с. Троицкое

Утвердить план работы Администрации Троицкого сельсовета на 2022 год.

План работы прилагается.

Глава Администрации 

Троицкого сельсовета                                                                           С.А. Малых

Утвержден
распоряжением Администрации Троицкого сельсовета 

от 27.12.2021 № 115-р
ПЛАН

работы Администрации Троицкого сельсовета

на 2022 год

Основные задачи:

1. Обеспечение жизнедеятельности на территории сельсовета.

2. Разработка нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность органов местного самоуправления сельсовета по исполнению функций и полномочий.

3. Развитие и совершенствование различных форм работы с населением.

4. Своевременный и полный учет движения населения, ведение новых форм (книг) похозяйственного учета, совершенствование электронной формы похозяйственного учета.

5. Повышение уровня организации работы по исполнению доходной части бюджета.

6. Оптимизация расходов бюджета.

7. Учет и контроль за использованием земель находящихся в собственности муниципального образования.
8. Привлечение коммерческих организаций и предпринимателей к решению социальных проблем.

I. Участие в правотворческой работе.

Информационно-техническое обеспечение работы

сельского Совета народных депутатов

1. Подготовка материалов и проектов решений по вопросам, выносимым на сессию. 

специалисты Администрации сельсовета.

2. Подготовка проектов нормативно-правовых актов.

специалисты Администрации сельсовета.

3. Своевременное извещение депутатов и приглашенных о времени и месте проведения сессий сельского Совета народных депутатов, вопросах, выносимых на их рассмотрение, обеспечение депутатов материалами и проектами решений по вопросам повестки дня, обеспечение работы постоянных депутатских комиссий.

секретарь Администрации сельсовета.
II. Информационно-разъяснительная работа 

среди населения
1. Собрания граждан по месту жительства.

	№ п/п
	Вопросы
	сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1.
	Отчет главы Администрации сельсовета о работе Администрации сельсовета за 2021 год
	до 01.05.2022
	Малых С.А.


2. Информирование населения о работе Администрации сельсовета, сельского Совета народных депутатов, постоянных депутатских комиссий, комиссий при Администрации сельсовета через информационный стенд, газету «На земле троицкой», встречи депутатов с населением, другие формы работы.

3. Обнародование нормативно-правовых и других актов органов местного самоуправления сельсовета на информационном стенде Администрации сельсовета, на сайте admtroickoe.ucoz.com, а в случаях, предусмотренных законодательством, - опубликование в газете «На земле троицкой».

4. Разъяснение законов, правил, регулирующих общественные отношения, вопросы благоустройства и т.п., во время работы по сверке данных похозяйственного учета, уполномоченными по составлению протоколов об административных правонарушениях, при проведении различных рейдов, а также через депутатов и членов комиссий при Администрации сельсовета.

III. Формирование и исполнение бюджета сельсовета

Секретарь Администрации сельсовета 
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения

	1.
	Анализ исполнения доходной и расходной частей бюджета сельсовета за 2021 год
	январь-февраль


	2.
	Учет налоговых и неналоговых поступлений
	в течение года

	3.
	Подготовка годового отчета об исполнении бюджета сельсовета в сельский Совет народных депутатов в форме проекта решения
	до 01 мая



	4.
	Отчет об исполнении бюджета сельсовета за первый квартал, полугодие и девять месяцев текущего финансового года
	ежеквартально



	5.
	Внесение изменений в бюджет Троицкого сельсовета
	по мере необходимости

	6.
	Составление проекта местного бюджета на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов

	до 10 ноября

	7.
	Подготовка материалов предоставляемых одновременно с проектом бюджета
	до 10 ноября

	8.
	Проверка финансового состояния получателей средств бюджета 
	по мере необходимости

	9.
	Контроль за использованием средств бюджета сельсовета выделяемых из бюджета по целевым назначениям
	постоянно

	10.
	Предварительный, текущий и последующий контроль за исполнением бюджета
	постоянно

	11.
	Определение и утверждение лимитов бюджетных средств для главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета
	постоянно

	12.
	Внесение изменений в утвержденные лимиты бюджетных средств
	по мере необходимости

	13.
	Предоставление информации по письменным запросам 
	по мере необходимости

	14.
	Формирование плана-графика размещения заказов для муниципальных нужд Троицкого сельсовета на 2023 год
	декабрь

	15.
	Предоставление показателей развития розничной торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения по состоянию на 1 января 2023 года по Троицкому сельсовету
	до 10 января


IV. Учет и контроль за использованием земель на территории сельсовета, соблюдением правил землепользования и застройки

Главный специалист по имуществу 

и земельным отношениям

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения

	1.
	Учет и контроль за использованием земель находящихся в собственности муниципального образования 
	в течение года

	2.
	Ведение списков юридических лиц – пользователей земельных участков на территории сельсовета
	в течение года

	3.
	Оформление документов на приватизацию жилья
	в течение года

	4.
	Предоставление данных в налоговую инспекцию
	по мере необходимости

	5.
	Работа по упорядочению адресного хозяйства
	в течение года

	6.
	Ведение реестров муниципального имущества и казны
	в течение года

	7.
	Подготовка и проведение торгов на право заключения договоров купли-продажи, аренды муниципального имущества сельсовета.
	по мере необходимости

	8.
	Выдача справок об участии в приватизации, копий архивных документов по приватизации и архивных документов на земельные участки
	в течение года

	9.
	Работа с электронным порталом межведомственного взаимодействия ОЭПАК 
	в течение года

	10. 
	Формирование архива по вопросам полномочий
	в течение года

	11.
	Работа по размещению информации в государственном адресном регистре - ФИАСе
	в течение года

	12.
	Работа с электронным порталом Росреестра
	в течение года

	13.
	Работа по программе «Комфортная городская среда», в сети интернет на сайте ГИС ЖКХ, (вкладка «Комфортная городская среда» (в рамках программы «Комфортна городская среда»)
	в течение года

	14.
	Работа с гражданами по вопросам оформления земельных участков в упрощенном порядке («Дачная амнистия»)
	в течение года

	15.
	Подготовка и оформление документации публичных слушаний по вопросам полномочий в сфере градостроительных, земельных, имущественных отношений (внесения изменений в ПЗЗ, Генеральный план МО).
	в течение года

	16.
	Выдача разрешений на осуществление земляных работ, в рамках выполнения административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ».
	в течение года

	17.
	Разработка, внесение изменений в соответствии с действующим законодательством в административные регламенты предоставления муниципальных услуг в рамках исполнения своих полномочий
	в течение года

	18.
	Работа с базами Росреестра (земельные участки, ОКС)
	в течение года


V. Мероприятия по благоустройству села

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Ответственный за исполнение
	Сроки исполнения

	1.
	Работа с населением по вопросам благоустройства и поддержания санитарного порядка на улицах:
	Администрация сельсовета
	в течение года

	
	- рейды;
	Малых С.А.
	- « -

	
	- работа уполномоченных по 

составлению протоколов об 

административных 

правонарушениях; 
	Чумова Т.С.

Кох А.И. 

юрист


	- « -

	
	- разъяснительная работа с 

населением через СМИ;
	
	01.05 - 01.10

	
	- конкурс на лучший 

многоквартирный дом;
	Черемисина О.П.
Дятлова М.А.
	май-август

	
	- конкурс на лучшую усадьбу;

- конкурс на лучшее предприятие;
	
	май-август

	2.
	Работа по выявлению стихийных мусоросвалок
	Малых С.А. 

юрист
	май-октябрь

	3.
	Выруб старых и больных деревьев
	Малых С.А. 


	в течение года



	4.


	Выруб и вывозка кустарников


	пер. Чкалова
	июль

	
	
	пр-д. Центральный
	октябрь

	
	
	район моста через 

Б. Речку
	май

	
	
	ул. Промышленная от пер. Полевой до пер. Калинина
	май

	5.
	Месячник по санитарной очистке села
	Администрация сельсовета, Малых С.А., руководители, население
	апрель-май

сентябрь



	6.
	Проведение санитарных дней
	Администрация сельсовета, юрист, руководители, население
	апрель-октябрь каждая пятница

	7.
	Работа с руководителями предприятий всех форм собственности по соблюдению Правил благоустройства территории сельсовета
	Малых С.А., 

юрист
	апрель-октябрь

	8.
	Санитарная очистка и содержание скверов и парков (сквер Победы, сквер за ДК, сквер на центральной площади) устройство клумб, цветников и уход за ними (перед ДК, на центральной площади, торговой площади, детской площадке по ул. Чапаева)
	Малых С.А.,
мастер по благоустройству
	май-октябрь



	9.
	Разбивка клумб, цветников перед административными зданиями предприятий, организаций, учебных заведений, их содержание
	Администрация сельсовета, Малых С.А., юрист,

руководители, владельцы, арендаторы зданий
	май-сентябрь

	10.
	Наведение и поддержание санитарного порядка на улицах и площадях села
	Администрация сельсовета 

юрист, мастер по благоустройству
	постоянно

	11.
	Своевременная очистка и содержание труб и кюветов хозпроездов для пропуска паводковых вод
	Администрация сельсовета

Малых С.А.
	март-октябрь



	12.
	Зимняя очистка территории от снега, подсыпка противоскользящими материалами в зоне ответственности Администрации сельсовета
	Администрация сельсовета

Малых С.А.
мастер по благоустройству
	в зимнее время, по мере необходимости



	13.
	Контроль за соблюдением правил содержания домашних животных
	Администрация

сельсовета

юрист
	май-октябрь

	14.
	Мероприятия по организации водопоя домашних животных в летний период 2022 года, исключая загрязнение открытых водоемов, используемых населением для бытовых нужд, купания и отдыха
	Уполномоченные от владельцев скота, Администрация сельсовета
	май

	15.
	Работа по упорядочению адресного хозяйства
	Администрация сельсовета

Чумова Т.С.
Черемисина О.П.

	постоянно

	16.
	Выявление зданий и сооружений, не учтенных в адресном хозяйстве, и присвоение им соответствующих номеров;
	Черемисина О.П.

Чумова Т.С.
	в течение года

	17.
	Изготовление недостающих номерных знаков и аншлагов с наименованием улиц;
	собственники зданий и сооружений,

	по мере необходимости 

	18.
	Установка знаков и аншлагов
	мастер по благоустройству
	по мере необходимости

	19.
	Содержание памятников
	Администрация сельсовета,
мастер по благоустройству
	в течение года

	20.
	Содержание уличного освещения
	Малых С.А.
	в течение года

	21.
	Капитальный ремонт фасада здания гаража по пер. Парковый, 39 и частичный ремонт внутренних помещений
	Малых С.А.
	летний период 



	22.
	Устройство уличного освещения по пр-ту Ленина
	Малых С.А.


	летний период

	23.
	Установка и оборудование детских площадок
	Малых С.А.


	летний период

	24.
	Благоустройство общественной территории-места отдыха по ул. Новоселов в с. Троицкое :

1. Земляные работы;
2. Строительство универсальной площадки (волейбол, баскетбол, минифутбол) с усовершенствованным резиновым покрытием и ограждением;

3. Устройство дорожки для бега и роликов (роледром);

4. Установка лавочек;

5. Установка урн;

6. Устройство освещения.
	Малых С.А.
Чумова Т.С.


	январь-август


	25.
	Ремонт уличного освещения

пр-т Ленина от ООО «Макфа» до Сбербанка, 550м
	Малых С.А.

Чумова Т.С.


	июнь-сентябрь

вхождение в краевую программу

	26.
	Обустройство водоотводного кювета по пер. Пролетарский, 120 м. от ул. до ул. Киевская
	Малых С.А.
	летний период



	Перспективное планирование

	27.
	Обустройство озера Пионерское:

- строительство водозаборной скважины;

- очистка котлована озера от ила и мусора;

- заполнение озера водой;

- обустройство пляжа (очистка берега от мусора, завоз песка и т.д.);

- закупка катамаранов;

- закупка и установка спортивно-игрового сооружения «Тарзанка»
	
	вхождение в краевые программы


VI. Оказание содействия в социальной поддержке малообеспеченных 

и слабозащищенных групп населения

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Ответственный за исполнение
	Сроки исполнения

	1. Оказание содействия в социальной поддержке малообеспеченных нетрудоспособных граждан пожилого возраста и инвалидов

	1.
	Ходатайствовать перед Управлением социальной защиты населения об оказании единовременной материальной помощи лицам, остронуждающимся или попавшим 

в экстремальную ситуацию
	Администрация сельсовета
	в течение года 

	2.
	Ходатайствовать перед Управлением социальной зашиты населения об оказании помощи по ремонту жилья одиноким престарелым гражданам
	Администрация сельсовета
	в течение года

	3.
	Продолжать работу по выявлению одиноких, одиноко проживающих граждан, одиноко проживающих супружеских пар и при необходимости ставить их на надомное обслуживание
	Администрация сельсовета
	в течение года 

	4.
	Оказывать содействие в работе с членами ВОС на территории сельсовета

	Администрация сельсовета
	в течение года 

	2. Оказание содействия в социальной поддержке малообеспеченных семей с детьми, многодетных и неполных семей с детьми

	1.
	Ходатайствовать перед управлением социальной защиты населения об оказании единовременной материальной помощи семьям, попавшим в экстремальную ситуацию: (обеспечение их продуктами питания; приобретение одежды, обуви, канцелярских товаров; приобретение медикаментов, лечение)
	Администрация сельсовета
	в течение 

года

	2.
	Организовывать временные рабочие места для подростков из малообеспеченных семей
	по договору 

с ЦЗН КГКУ УСЗН по Троицкому району
	в летнее время

	3.
	Принять участие в благотворительной акции «Соберем детей в школу!»
	Администрация сельсовета совместно с органами соц. защиты
	август 

	3. Оказание содействия в работе с семьями «группы риска»

	1.
	Вести выявление и учет детей и подростков социального риска:

(создавать банк данных о данной категории подростков;

регулярно проводить их патронаж)
	комиссия по защите прав материнства и детства при Администрации сельсовета
	постоянно 

	2.
	Принимать участие в акциях по выявлению безнадзорных и беспризорных детей
	Администрация сельсовета совместно с органами соц. защиты
	постоянно 

	3.
	Ходатайствовать перед Управлением социальной защиты населения об оказании единовременной помощи семьям «группы риска», попавшим в экстремальную ситуацию
	Администрация сельсовета совместно с органами соц. защиты
	по мере необходимости

	4.
	Оказывать содействие в составлении списков неблагополучных семей, находящихся в социально-опасном положении и трудной жизненной ситуации, а также регулярно проводить с ними профилактические мероприятия (посещение семей, сетевые встречи)
	Администрация  сельсовета совместно с органами социальной защиты населения и КДН
	ежемесячно

	5. Общие мероприятия

	1.
	Ведение социального паспорта сельсовета 
	Администрация сельсовета
	постоянно 

	2.
	Обследование социально-бытовых условий жизни участников войны, тружеников тыла, ветеранов труда и семей погибших воинов
	Администрация сельсовета
	постоянно 

	3.
	Участие в мероприятиях и акциях социальной направленности 
	Администрация сельсовета
	постоянно

	4.
	Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в поселении
	Администрация сельсовета
	Согласно плану

	VII. Массовые спортивные, культурные 

и иные публичные мероприятия

	1.
	Масленица 
	МБУК «ТМКЦ» Администрация Троицкого сельсовета
	06.03.

	2.
	День Победы
	МБУК «ТМКЦ»

Администрация Троицкого сельсовета
	09.05.

	3.
	Международный День защиты детей
	Детско-юношеский центр, КЦСПН Троицкого района, Администрация Троицкого сельсовета, 

МБУК «ТМКЦ»
	01.06.

	4.
	Конкурс «Лучшая усадьба-2022»
	Администрация Троицкого сельсовета
	июнь-сентябрь

	5.
	День молодежи
	МБУК «ТМКЦ»
	27.06.

	6.
	Спортивное мероприятие среди организаций и предприятий села, посвященное Дню физкультурника
	Администрация Троицкого сельсовета

	август

	7.
	Троица
	Администрация Троицкого сельсовета 

МБУК «ТМЦКС»
	12.06.

	8.
	День пожилых людей
	КЦСПН Троицкого района
	01.10.

	9.
	Спартакиада среди предприятий, организаций, учреждений
	Киреев С.В.
	январь-июль


VIII. Мероприятия по осуществлению контрольных 

функций Администрацией сельсовета
	№ п/п
	Мероприятия
	Ответственный за исполнение
	Сроки

	1.
	Планирование работы на месяц
	Секретарь Администрации

сельсовета 
	до 1 числа месяца

	2.
	Планерки
	Глава Администрации сельсовета
	понедельник

	3.
	Совещания с руководителями некоммерческих организаций
	Глава, заместитель главы Администрации сельсовета
	по мере необходимости

	4.
	Контроль за расходованием бюджетных средств сельсовета
	Глава Администрации сельсовета, постоянная планово-бюджетная комиссия
	постоянно

	5.
	Проверка выполнения нормативных актов органов местного самоуправления сельсовета
	Глава Администрации

сельсовета, секретарь Администрации

сельсовета, депутаты, привлеченные лица
	по срокам контроля за выполнением актов

	6.
	Проверка ведения документации и соблюдения сроков и качества ее исполнения специалистами и должностными лицами Администрации сельсовета


	Глава Администрации сельсовета
	1 раз в квартал

	7.
	Подготовка на сессии (заседания постоянных комиссий) вопросов о выполнении ранее принятых решений
	Секретарь, депутаты и специалисты Администрации сельсовета 
	по плану проведения сессий, заседаний постоянных комиссий


